OBIECTIVE: studenţii pot determina cea mai potrivită metode pentru prelucrarea informaţiei date, ei pot să aleagă şi să utilizeze cel mai potrivit instrument pentru a obţine maximum de date utilizabile, pot interpreta datele primite în final pentru a suplimenta produsul scris sau pentru a conduce o investigaţie. 

EVALUARE: Evaluarea constă în obţinerea unor date de pe Internet în format PDF, prelucrarea lor ulterioară prin mecanismele oferite de foile de calcul din MS Excel şi cererile din MS Access, şi prezentarea informaţiei rezultate într-un fişier MS Word în formă grafică.
SUBIECTE:

Prezentarea, stocarea datelor în computer.
Principalele tipuri de date, fişierele care le conţin, aplicaţiile cu care le putem deschide. Diferiţi purtători de date. Exerciţii de arhivare/dezarhivare a datelor.

MS Excel. Formule de calcul, diagrame.

Utilizarea formulelor, construirea diagramelor.

Bloguri - unele momente practice.

MS Excel. Continuare.

Inserarea de diagrame editabile în alte fişiere (MS Word). Importare de date din fişiere text cu valori separate prin virgule (*.csv).

Bloguri - anonimismul online.

MS Excel. Notiuni de baza


Introducere, formatare, editare date. Calcule elementare.

Surse online de informaţie de referinţă. Translatoare. Dicţionare.

Prezentarea şi exersarea lucrului cu resurse de referinţă disponibile online – moldoveneşti şi internaţionale. Dicţionare online. Translatoare online. Sistem pentru transliteraţie. Elemente de căutare.

MS Access – iniţiere.

Noţiune de baze de date. Interfaţa MS Access. Crearea unei baze de date prin completare cu date a tabelelor. Cîmpul cheie. Crearea de legături între tabele în baza cîmpurilor comune. Crearea cererilor. Modificarea setului de cîmpuri afişate. Copierea rezultatului primit în altă aplicaţie (Excel/Word) cu construirea ulterioară a diagramei care să prezinte cel mai bine grafic datele obţinute.

MS Access. Continuare

Importarea de date în MS Access. Crearea legăturilor între cîmpuri. Crearea cererilor. Construirea graficelor în MS Word în baza datelor obţinute prin cerere în MS Access.

MS PowerPoint. Grupuri de discutii. Etica în Internet. Probleme legate de bloguri.

Crearea prezentărilor în PowerPoint, cu inserare de obiecte şi aplicare de efecte de animaţie. Crearea unui grup de discuţie în Yahoo!Groups. Ce nu este etic a face în Internet. Examinarea problemelor legate de bloguri (şi alte probleme tehnice).
